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आज के तकनीकी युग में कंप्यूटर का उपयोग दिनों दिन बड़ता जा रहा है, और यदि आप कंप्यूटर का उपयोग ज्यादा से ज्यादा करते है। तो आपको A to Z Computer Shortcut Keys in pdf को जरूर उपयोग करना चाहिए। 




Computer Shortcut Keys in pdf  को पढ़ने के बाद आपके लिए कंप्यूटर सॉफ्टवेयर को चलाना और कमांड करना बहुत आसान हो जाएगा। 
जैसे-जैसे आप इसका उपयोग करते जाएंगे वैसे ही आप देखेंगे की कम समय में कार्य पूरा होता जा रहा है। 




तो आइए पहले हम जानते है, की shortcut keys क्या होती है। 
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What is shortcut keys?            




शॉर्टकट कुंजियाँ (keys) कंप्यूटर में किसी विशेष कमांड को संचालित करती है। जिसमे एक या एक से अधिक कुंजियों का समूह होता है। 
यह आमतौर पर Alt या Ctrl और shift के साथ अन्य कुंजी का उपयोग करके संचालित की जाती है। 
इसको plus ( + ) का उपयोग करके लिखा जाता है। 

मतलब की दो या दो से अधिक कुंजी का प्रयोग एक साथ करना है।  
उदाहरण के लिए यदि आप Ctrl + S का उपयोग कर रहे है, तो पहले Ctrl बटन press करे फिर S key को press करने के बाद आपका कमांड संचालित हो जायेगा। 

इसका उपयोग करना आपके लिए बहुत आसान है क्योंकि A to Z computer shortcut keys in pdf  में कंप्यूटर में उपयोग होने वाली सभी keys को अच्छी तरह समझाया गया है। 








Computer shortcut keys in pdf के फायदे




	इसके प्रयोग से आपकी उत्पादकता क्षमता बड़ेगी। 





	कंप्यूटर में कोई भी कार्य को करने में कम समय लगेगा। 





	माउस का प्रयोग न के बराबर हो जायेगा। 





	कीबोर्ड पर कार्य करने की क्षमता बहुत तेजी से बड़ जाएगी।  





	यदि आपको  Pdf of computer shortcut keys अच्छी तरह से याद हो जाए, 
तो किसी भी प्रकार के कार्य करने के लिए उसके ऑप्शन को ढूंढ़ना नहीं पड़ेगा। 





Computer shortcut keys in pdf उपयोग करके उसे याद कैसे करें




इसको याद करना और समझना बहुत आसान है। हमारे द्वारा दी गई pdf में short keys और उसका पूरा विवरण (description) दिया गया है। 




इसको याद करने के लिए, आप जिस डेस्क पर कंप्यूटर ऑपरेट करते है। 
वँहा पर computer shortcut keys pdf  का printout निकाल कर लगा सकते है, 
और बार-बार इसके प्रयोग से आपको यह अच्छी तरह याद हो जाएगी और आदात में आ जाएगी। 




इसके अलावा कई सॉफ्टवेयर programs (Word, Excel, Power point and Photoshop etc.) के menu में शॉर्टकट कुंजी होते है। 




उदाहरण के लिए, आप notepad में Alt key press करेंगे तो menu ऑप्शन में letters के निचे underline दिखाई देती है।  
जिस letter पर underline है उस key press करेंगे। जैसे आप नीचे दी गई इमेज में देख रहे है। 




मान लीजिये आप F key press करेंगे तो फाइल menu के option आपको दिखाई देंगे।  








  


            
                 
  




जैसे New, open, save और save as आदि। और Ctrl + N का प्रयोग करके आप notepad में new file इन्सर्ट कर सकते है। 








इसके आलवा आप direct Alt + F key का उपयोग करके file menu में जा सकते है। 




आज कल के latest version के सॉफ्टवेयर जैसे की  Ms Word , Excel और Power point आदि सॉफ्टवेयर में माउस ओवरलैप करने पर 
उन menu options के shortcut keys दिखाई पढ़ते है। 




आगे हम आपको कंप्यूटर में उपयोग होने वाले Basic computer short keys list  के बारे में बताएँगे। 




Computer shortcut keys list  





	Shortcut Keys	Description
	Alt+Tab	इसका उपयोग खुले हुए प्रोग्राम को switch करने के लिए किया जाता है। जैसे की आपके डेस्कटॉप स्क्रीन पर दो या दो से अधिक प्रोग्राम खुले है। 
तब आप Alt के साथ Tab Key press करे, Tab key के द्वारा आप दूसरी से तीसरी window पर जा सकते है। 
	Alt + E   	यह वर्तमान में खुले प्रोग्राम के edit option को access करने के लिए सबसे ज्यादा उपयोग की जाती है। 
Alt + E के कुछ और उपयोग भी है, जो इस प्रकार है Winamp और KMplayer में, Toggle playlist editor को show करता है। 
Google chrome में, यह file menu को open करता है और    Blender में, यह Extrude menu open करता है।    
	 Alt + F   	इसका उपयोग वर्तमान में खुली window के file menu option को open करने के लिए किया जाता है।    
	 Ctrl + A   	यह किसी भी सॉफ्टवेयर पर लिखा text, image और अन्य वस्तु को एक साथ select करता है।    
	Ctrl + B   	यह user द्वारा पेज के selected text को bold करता है। इसके और भी उपयोग है, जैसे की Firefox और netscape browser में, यह bookmark देखने के लिए उपयोग किया जाता है, 
और Internet explorer में, Fovarite को show करने के लिए किया जाता।    
	 Ctrl + C   	इसका उपयोग यूजर द्वारा  selected text, image और अन्य वस्तु को copy करने के लिए किया जाता है।    
	Ctrl + V   	यह यूजर द्वारा copy किए गए text, image और अन्य वस्तु को एक स्थान से दूसरे स्थान पर कई बार paste करता है।    
	Ctrl + D   	इसका उपयोग ज्यादातर इंटरनेट ब्राउज़र पर खुला वर्तमान पेज को bookmark और favorite करने के लिए किया जाता है। 
	Ctrl + F   	यह वर्तमान में खुली window से यूजर द्वारा text खोजने के लिए उपयोग किया जाता। 




















हमारे द्वारा Computer shortcut keys list को pdf format में  नीचे उपलब्ध कराई गई है।
All computer shortcut keys in hindi को विस्तार से पढ़ने के लिए pdf को डाउनलोड करके उनका उपयोग करें।





List of A to Z Computer Shortcut Keys in pdf 




List of Window Key Shortcuts pdfDownload




List of Basic Computer shortcut keys pdfDownload




List of Microsoft Word Shortcut Keys pdfDownload




List of Microsoft excel Shortcut keys pdfDownload












आपने जाना –




Computer shortcut keys in Hindi में आपने जाना की कंप्यूटर शॉर्टकट keys क्या होती है, 
इसके उपयोग से आपको क्या फायदा होगा, और इसमें आपको Computer shortcut keys in pdf, 
Pdf of computer shortcut keys, Computer shortcut keys all, 
Computer shortcut keys a to z, Computer shortcut keys list की जानकारी प्राप्त होगी। 




यदि आप इस जानकारी से जुड़े कोई भी सवाल का जवाब चाहते है।  
तो कमेंट बॉक्स में कमेंट करके या mail करके आप हमसे पूछ सकते है और यह जानकारी आपको अच्छी लगी है, तो इसे अपने दोस्तों में शेयर जरूर करें। 
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